Y. FORMATICS74

Prise en main
d’un ordinateur
sous Windows 10

Contenu du programme

A& Objectifs:

-Permettre aux personnes venant d'acquérir un ordinateur d'apprendre a utiliser I'appareil.
-Découvrir 'utilisation des différents composants (clavier / souris / et autres...)
-Les accompagner dans la finalisation de la lere installation de Windows

N Pré-requis:

-Avoir son propre ordinateur

%Public:

-Toute personne souhaitant se familiariser avec
I'installation et |'utilisation d'un ordinateur

y 1-Découverte de Windows 10:

-Se familiariser avec I'environnement
Windows 10

-Lancer, fermer un programme

-Manipuler les fenétres (taille, organisation,
réduction,

) 2-Personnaliser son espace de travalil

-Organiser son bureau:

Raccourcis, menu Démarrer, Widgets
-Personnaliser le menu Démarrer
—I?ersonnaliser la barre des taches
-Epingler des programmes
-Personnaliser l'arriere-plan

y 3-Organiser, gérer ses dossiers, fichiers

-Créer, Copier, déplacer, renommer,

supprimer, récupérer des dossiers ou fichiers
-Maitriser I'explorateur : accéder aux lecteurs,
périphériques externes (clé usb/ D.D externe)

FORMATICSZ74
58 chemin Bottard

g2 Méthode:
-La formation est adaptée
en fonction de votre niveau
-Mise en pratique au travers
d'atelier de manipulation

Nombre

-1 personne

de pers.:

4-Exploiter I'outil de recherche:

-Lancer une recherche depuis le menu
Démarrer ou I'explorateur de fichiers
-Effectuer une recherche pour retrouver

rapidement ses docu

ments

5-Activer I'anti-virus de Windows:

-Paramétrer I'anti-virus (Windows Defender
ou Sécurité Windows 10
-Mettre a jour l'anti-virus

O DUREE

3 heures

®TARIF
150,00€
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